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	แฟ้มสะสมงานเพื่อการปฏิบัติงาน
บุคลากรกองคลัง มหาวิทยาลัยขอนแก่น
KKU  STAFF  WORKING  PORTFOLIO


	ชื่อ
	 

	ตำแหน่ง
	 

	งาน
	 

	คณะ/กอง
	 

	ชื่อหัวหน้างาน
	 

	ชื่อผู้อำนวยการกอง
	 


	ระยะเวลา
	1 สิงหาคม 2553 – 31 มกราคม 2554

	ประจำปี
	ปีงบประมาณ 2554


	ลงชื่อ
	
	ลงชื่อ
	

	หัวหน้างาน
	 
	ผู้อำนวยการ
	นางสุนาถ  บัวทวน

	วัน เดือน ปี
	กุมภาพันธ์ 2554
	วัน เดือน ปี
	กุมภาพันธ์ 2554


	รายการเอกสารในแฟ้มสะสมงานเพื่อการปฏิบัติงาน


	รายการเอกสาร
	หน้า

	ส่วนที่ 1 ข้อมูลหน่วยงาน
	

	ส่วนที่ 2 ข้อมูลประวัติส่วนบุคคล
	

	ส่วนที่ 3 ภาระงานที่ได้รับมอบหมาย
	


ส่วนที่ 1 ข้อมูลหน่วยงาน
1.1 โครงสร้างการจัดสายบริหารงาน

1.2 โครงสร้างการมอบหมายหน้าที่รับผิดชอบแก่บุคลากร  

ส่วนที่ 2 ข้อมูลส่วนบุคคล
2.1 ประวัติส่วนตัว   


ชื่อ              ชื่อสกุล                        เกิดวันที่       เดือน                  พ.ศ.  
อายุ      ปี ตำแหน่ง                                     ระดับ    เลขประจำตำแหน่ง   อัตราเงินเดือน                     บาท 
ตามรอบการประเมินครั้งที่แล้ว ขั้น                  ขั้นที่ได้   
2.2 ข้อมูลการศึกษา



 

ชื่อภาษาไทย นาง
 
ชื่อภาษาอังกฤษ 
 MRS
	คุณวุฒิ
	สาขาวิชาเอก
	วันที่สำเร็จ
	สถาบัน

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


	2.3 ประวัติการเป็นคณะกรรมการ/คณะทำงาน/อนุกรรมการ

	ลำดับที่
	เรื่อง
	เอกสารอ้างอิง

	
	
	

	
	
	

	
	
	


	2.4 ประวัติการลา

	ประเภทการลา
	จำนวนวันลา
	หมายเหตุ

	ลาป่วย
	
	

	ลากิจ
	
	

	ลาพักผ่อน
	
	

	ลาคลอดบุตร
	
	


	2.5 ประวัติการได้รับความดีความชอบ/รางวัลที่ได้รับ/เครื่องราชอิสริยาภรณ์

	 ประจำปี
	เครื่องราชอิสริยาภรณ์
	จากหน่วยงาน

	
	
	

	
	
	

	
	
	


	2.6 การเข้ารับการอบรม สัมมนา

	ลำดับที่
	เรื่อง
	หน่วยงานที่จัด
	วันเดือนปี
	สถานที่

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


	[image: image2.png]



	ส่วนที่ 3 ภาระงานที่ได้รับมอบหมาย

	ชื่อหน่วยงาน
	งาน
	สังกัด
	กองคลัง สำนักงานอธิการบดี

	ระยะเวลา
	1 สิงหาคม 53-31 มกราคม 54
	ชื่อ
	

	ตำแหน่ง
	
	วุฒิการศึกษา
	

	


ได้ตรวจสอบข้อมูลและหลักฐานเชิงประจักษ์แล้วมีความถูกต้องและเป็นจริงตามที่เจ้าตัวรายงาน
	ลงชื่อ...........................................
(.............................................)
หัวหน้างาน...........
  วันที่      เดือนกุมภาพันธ์ พ.ศ. 2554
	ลงชื่อ...........................................
(นางสุนาถ  บัวทวน)
ผู้อำนวยการกองคลัง
      วันที่      เดือนกุมภาพันธ์ พ.ศ. 2554


กองคลัง





งานธุรการ





งานการเงิน





งานบัญชี





งานเงินรายได้





งานงบประมาณ





งานพัสดุ





หมายเหตุ    ( ) จำนวนอัตรา 


ข้าราชการ                           คน  


***พนักงานมหาวิทยาลัย        คน 


*****พนักงานราชการ	        คน  


**ลูกจ้างประจำ                   คน


*ลูกจ้างชั่วคราว                   คน


รวม                   คน
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